
COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.01.U 

Procedimento 
AFFIDAMENTO OPERA PUBBLICA MEDIANTE 
COTTIMO FIDUCIARIO 

Data  inizio procedimento   DETERMINAZIONE A CONTRARRE 

Atto Conclusivo 

DETERMINAZIONE DI AFFIDAMENTO DIRETTO DA 
PARTE DEL RUP PER IMPORTI INFERIORI AD €. 
40.000,00; DETERMINAZIONE A CONTRATTARE, 
CONSULTAZIONE DI ALMENO 5 OPERATORI 
ECONOMICI PER IMPORTI INFERIORI AD €. 
200.000,00 

Norme  ART. 125 D.LGS. 163/2006;   

Termine ultimo imposto da norme   

Termine ultimo autoimposto 
DURATA DEL PROCEDIMENTO: 60 GG. 
AFFIDAMENTO DIRETTO; 90 GG. SECONDO CASO 

Competenza atto finale  ARCH. GIANCARLO PEDRESCHI 

Responsabile del Procedimento 
GEOM. AUGUSTO FIORUCCI / P.A. MARCO 
BONUCCI 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

 



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.02.U 

Procedimento 
AFFIDAMENTO OPERA PUBBLICA MEDIANTE 
PROCEDURA APERTA 

Data  inizio procedimento   DETERMINAZIONE A CONTRARRE 

Atto Conclusivo  DETERMINAZIONE AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 

Norme  ART. 55 D.LGS. 163/2006 

Termine ultimo imposto da norme   

Termine ultimo autoimposto 
DURATA DEL PROCEDIMENTO: 120 GG. PER 
IMPORTI FINO A €. 500.000; 150 GG PER IMPORTI 
PARI O SUPERIORI A €. 500.000 

Competenza atto finale  ARCH. GIANCARLO PEDRESCHI 

Responsabile del Procedimento 
GEOM. AUGUSTO FIORUCCI / P.A. MARCO 
BONUCCI 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

 



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.03.U 

Procedimento 
Affidamento opera pubblica mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione bando 

Data  inizio procedimento   Determinazione a contrarre 

Atto Conclusivo  Determinazione aggiudicazione definitiva 

Norme  Art. 57 e Art. 122 D.Lgs. 163/2006;   

Termine ultimo imposto da norme   

Termine ultimo autoimposto  Durata del procedimento: 120 gg. 

Competenza atto finale  Responsabile Procedimento 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

NON COMPILARE     ID_PROCEDIMENTO  



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.04.U 

Procedimento  Incarico direzione lavori, PSC e Collaudo 

Data  inizio procedimento  
Procedura di selezione e Determinazione di 
affidamento dell'incarico 

Atto Conclusivo 
collaudo finale o certificato di regolare esecuzione 
(secondo importo e tipologia dei lavori) ed 
eventuale acquisizione al patrimonio comunale 

Norme  Art. 141 D.Lgs. 163/2006,  

Termine ultimo imposto da norme  Termine come da capitolato speciale 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale 
Collaudatore, Direttore dei Lavori e Responsabile 
del Procedimento 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

NON COMPILARE     ID_PROCEDIMENTO  



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.05.U 

Procedimento  Incarico a progettista esterno 

Data  inizio procedimento  
Procedura di selezione e Determinazione di 
affidamento dell'incarico 

Atto Conclusivo 
Consegna del progetto esecutivo e Determinazione 
di approvazione dello stesso 

Norme  Art. 90 e segg. E  art. 125 c. 11 D.Lgs. 163/2006,  

Termine ultimo imposto da norme  Termine come da incarico 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale  Determinazione Responsabile Settore 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

NON COMPILARE     ID_PROCEDIMENTO  



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.06.U 

Procedimento  LIQUIDAZIONE FATTURE 

Data  inizio procedimento   RICEVIMENTO FATTURA 

Atto Conclusivo  ATTO DI LIQUIDAZIONE 

Norme  D.LGS 267/2000 

Termine ultimo imposto da norme  30 gg.  

Termine ultimo autoimposto  10 GG 

Competenza atto finale 
ARCH. GIANCARLO PEDRESCHI/ GEOM. AUGUSTO 
FIORUCCI 

Responsabile del Procedimento  GEOM.  AUGUSTO FIORUCCI 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

NON COMPILARE     ID_PROCEDIMENTO  



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.07.U 

Procedimento  Progettazione opera pubblica e varianti 

Data  inizio procedimento  
Approvazione del Programma triennale OO.PP. 
Approvazione prog. preliminare con D.G.C. 

Atto Conclusivo 
Approvazione prog. esecutivo con Determinazione 
Responsabile Settore 

Norme 
Art. 90 e segg. D.Lgs. 163/2006, art. 14 e segg. 
D.P.R. 207/2010. Varianti art. 132 D.Lgs. 163/06 e 
art. 161 e segg. D.P.R. 207/2010 

Termine ultimo imposto da norme 
Secondo complessità dell’opera ‐ disciplina 
incarico 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale 
‐ G.C. per Progettazione preliminare e definitiva 
‐ Determinazione Responsabile Progettazione 
esecutiva 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

  



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.08.U 

Procedimento  Programma annuale forniture e servizi 

Data  inizio procedimento  
Entro 30 settembre redazione dello schema di 
programma e di aggiornamento 

Atto Conclusivo  Delibera Consiglio Comunale 

Norme  Art. 29 L.R. 38/2007  

Termine ultimo imposto da norme  31 dicembre, salvo proroghe 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale  Consiglio Comunale 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.09.U 

Procedimento  Programma triennale OOPP ed elenco annuale 

Data  inizio procedimento  
Entro 30 settembre redazione dello schema di 
programma e di aggiornamento 

Atto Conclusivo  Delibera Consiglio Comunale 

Norme  Art. 128 D.lgs. 163/06; art. 13 D.P.R. 207/2010  

Termine ultimo imposto da norme  31 dicembre, salvo proroghe 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale  Consiglio Comunale 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 

NON COMPILARE     ID_PROCEDIMENTO  



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.10.U 

Procedimento  Realizzazione opera pubblica 

Data  inizio procedimento   Consegna lavori 

Atto Conclusivo 

‐ Collaudo finale per lavori > 500.000 euro.  
‐ Certificato di regolare esecuzione per lavori < 
500.000 euro.  
‐ Determinazione approvazione del certificato di 
collaudo (o di regolare esecuzione) 

Norme  D.Lgs. 163/2006; D.P.R. 207/2010  

Termine ultimo imposto da norme  Termine come da Capitolato Speciale 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale  Responsabile Procedimento 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.11.U 

Procedimento  Rilascio autorizzazione sub‐appalto 

Data  inizio procedimento   Presentazione istanza di richiesta di subappalto 

Atto Conclusivo  Determinazione di autorizzazione 

Norme  Art. 118 D.Lgs. 163/2006; art. 170 D.P.R. 207/2010  

Termine ultimo imposto da norme 

30 gg. Il termine può essere prorogato una sola 
volta. Trascorso il termine, l'autorizzazione si 
intende concessa. I termini sono ridotti alla metà 
nel caso di subappalti o cottimi inferiori al 2% 
importo appalto o di importo < a 100.000 euro 

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale  Responsabile Procedimento 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   

 



COMUNE DI CAPALBIO 
Scheda Procedimenti 

Settore  TECNICO 

Servizio  SERVIZIO 5.1 – OPERE PUBBLICHE 

ID_Procedimento  5.01.12.U 

Procedimento  Risoluzione eventuale contenzioso 

Data  inizio procedimento  
riconoscimento legittimità riserve >10% importo 
contrattuale o a collaudo 

Atto Conclusivo 
Approvazione verbale di accordo bonario e 
liquidazione riserve eventualmente riconosciute 

Norme  Art. 240 D.Lgs. 163/2006  

Termine ultimo imposto da norme  90 gg.  

Termine ultimo autoimposto   

Competenza atto finale  Responsabile Procedimento 

Responsabile del Procedimento  Responsabile Settore Tecnico 

DIA   

Comunicazione   

Tempo di controllo della dichiarazione da parte 
della P.A. 

 

Altri servizi /Enti coinvolti   

Silenzio assenso   
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